
增值税发票验证流程 
第一步，点击“提取” 
 

 
 
 
 
 第二步，选择“发票类型”，依次输入“发票代码”、“发票号码”、“开票日期”、

“校验码”，点击“查验” 

 
第三步，点击“保存” 

 



 
 
 
第四步，勾选验证的发票，选择“支付方式” 

 
 
 
注意： 
原始发票（写上经办人和证明人）作为附件上传有两种渠道： 
（1）在“报销明细”里上传 

 
（2）在“附件清单”里上传 

 


