附件1：
安庆职业技术学院教职工退休通知单

各部门：

根据文件规定，我校             院（处、部）         同志现已达法定退休年龄，请协助办理退休手续。

此致。

	姓 名
	
	所在部门及岗位
	

	退 休日 期
	年      月      日

	退休教职工请到以下部门办理相关手续

	所在部门：

（工作交接情况）

负责人签字（盖章）：         

年   月  日
	教务处：

（相关教学材料交接情况）

负责人签字（盖章）：           

年   月  日

	图文信息中心：

（图书借阅退还情况）

负责人签字（盖章）：          

年   月   日
	国有资产办公室：

（是否已归还国有资产）

负责人签字（盖章）：          

年   月   日

	财务处：

（1、有无借款及退还情况）

（2、有无欠款情况）

负责人签字（盖章）：          

年   月   日
	科技处：

（相关科研材料交接）

负责人签字（盖章）：          

年   月   日

	监察审计处、纪委办：   

 （监督审查意见）
负责人签字（盖章）：

                     年  月   日 
	组织人事处：

负责人签字（盖章）： 
年    月   日

	备 注
	


注：此表一式一份。
附件2：

安庆职业技术学院教职工调离（辞职）申请表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	来校

时间
	
	配偶是否为本校职工
	
	学历学位
	

	最高学历详情

（何时何校何专业毕业）
	

	职称

（职务）
	
	调离（辞职）去向
	
	手机号码
	

	学习经历
	

	工作经历
	

	个人申请
	（可附页）

                                   本人签字：

                                          年    月    日

	所在部门

意见
	负责人签字（盖章）：

                                    年    月    日

	相关职能部门意见（专职辅导员由学生处签字盖章，专任教师由教务处签字盖章）
	负责人签字（盖章）：

                                    年    月    日

	监察审计处

、纪委办

意见


	负责人签字（盖章）：

                                        年    月    日

	组织人事处

意见


	负责人签字（盖章）：

                                    年    月    日

	分管校领导

意见
	签  字：

                                        年    月    日

	学校意见
	经     年   月    日校党委会研究，同意（或不同意）调离（或辞职）。
盖  章：

                                        年    月    日

	备注
	


注：此表一式一份，A4纸正反面打印。
附件3：

安庆职业技术学院教职工辞退离校清单
填表日期：      年     月     日
	姓 名
	
	所在部门及岗位
	

	辞 退原 因
	

	离 校日 期
	年     月    日

	请到以下部门办理相关手续

	所在部门：

（工作交接情况）

负责人签字（盖章）：         

年   月  日
	教务处：

（相关教学材料交接情况）

负责人签字（盖章）：           

年   月  日

	图文信息中心：

（图书借阅退还情况）

负责人签字（盖章）：          

年   月   日
	国有资产办公室：

（是否已归还国有资产）

负责人签字（盖章）：          

年   月   日

	财务处：

（1、有无借款及退还情况）

（2、有无欠款情况）

负责人签字（盖章）：          

年   月   日
	科技处：

（相关科研材料交接）

主要负责人签字（盖章）：          

年   月   日

	监察审计处、纪委办：   

 （监督审查意见）
负责人签字（盖章）：                     

 年   月   日
	组织人事处：

负责人签字（盖章）：   
年   月   日

	备 注
	


注：此表一式一份。
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